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	  	图书简介:
		《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:领导致辞、庆典贺词》内容简介：领导讲话是领导人进行公务活动的一种方式，是实施领导职能的重要途径。本书是一本针对领导的领导致辞及庆典贺词的实用书籍，全书分为上下两篇。上篇，领导致辞写作规范与例文，介绍了领导人讲话稿的特点、格式、写作等；概括了领导人讲话稿的几大种类——会议类讲话稿、宣传类讲话稿、交际应酬类讲话稿等。针对各类讲话稿分别列出细目举例说明，表述尽可能地详尽、明确，根据实际需要让您掌握不同场合、不同用途领导人讲话稿的写作技巧。下篇，庆典贺词写作规范与例文，精选了节日庆典、宴会、商务庆典场景的庆典贺词实例数十种。便于读者现学现用，现用现查。
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	  		  	机关·企事业单位应用文写作规范与例文:典型事迹、先进事例

		
			《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:典型事迹、先进事例》收录了最美乡村老师、最美医生、最美的消防队员、劳动模范等多位典型事迹的案例，旨在引导广大读者勤奋学习，深入实践，提升思想道德素质，坚定报国理想，在报效祖国、为人民服务中成长，创造更加美好的人生，切实肩负起时代赋予的光荣使命。为成为国家的栋梁之...		
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			  	机关·企事业单位应用文写作规范与例文:述职报告、企划文案

		
			《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:述职报告、企划文案》专门为机关•企事业单位工作人员量身打造，选取了述职报告和企划文案这两个机关•企事业单位最常用、最需要的文种，全面系统地阐述了职报告和企划文案文种的行文结构、写作流程及写作要求；介绍了如何巧妙安排结构，如何规范用词，如何言简意赅行文等方法；并选配...		
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			  	机关·企事业单位应用文写作规范与例文:财经写作、营销文案

		
			《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:财经写作、营销文案》内容简介：对于广大财会工作者来说，不论职务高低，不管处于什么具体财会岗位，在日常工作中，都必将接触到财会应用文。更重要的是，现代财会工作的参谋角色要求财会工作者向决策人员不但提供准确的数据，更要提供各种系统的分析，比如成本分析、投资风险分析、...		
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			  	机关·企事业单位应用文写作规范与例文:文秘写作、办公文案

		
			《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:文秘写作、办公文案》集通俗性和实用性于一体，分为上下两篇。上篇 文秘写作规范与例文，从基本的公文格式开始介绍，到法定公文、常用公文的起草格式及范例，详细地讲述了各种公文的写作要领与范例，简单实用，现查现用。下篇 办公文案写作规范与例文，讲述了：规章类文书写作（包括...		
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			  	机关·企事业单位应用文写作规范与例文:领导致辞、庆典贺词

		
			《机关·企事业单位应用文写作规范与例文:领导致辞、庆典贺词》内容简介：领导讲话是领导人进行公务活动的一种方式，是实施领导职能的重要途径。本书是一本针对领导的领导致辞及庆典贺词的实用书籍，全书分为上下两篇。上篇，领导致辞写作规范与例文，介绍了领导人讲话稿的特点、格式、写作等；概括了领导人讲话稿的几大种类...		
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